文件夹整理规范：
1. 建立母文件夹
[image: 36c335d82268d6520be1d7ed20aeca5]
2. 母文件夹中分成三大类
[image: ef0abc77a661c47fd2e148d48ef80fa]
3. [bookmark: _GoBack]每个大类再分成小类【请注意如果收上来的材料没有小类别的项目可以不用建】
自然科学学术论文类：
[image: af276528916b2d00dbc357ed3147256]
哲学社会科学类调查报告和学术论文类：
[image: 3288784de9cf49b60e1127d84763257]
科技发明制作类：
[image: 1f573e1e8dd2721d4c9a24abdb7ddc1]
4. 点进小类当中，再创建一个文件夹，以项目名称进行命名
[image: d733931aa2ffcaa36ebe47e62bcbd57]





5. 点进去项目文件夹，里面需要有“申报书Word版”、“申报书PDF版”、“证明材料（文件夹）”
[image: 30c3168f234a0cb7d8a4fe6c6b571e9]

申报书规范：
1. 学院只需要向校团委提交【已通过院审】的申报书及材料，盖章处盖学院团委公章和
2. 字体：仿宋_GB2312  字号：小四   行距：1.0  段落左对齐
[image: 5a1949106051940d8eae17ed7805600]









汇总表规范：
1. 除“项目名称”一栏，其他栏均需垂直居中且水平居中
2. 字体为 仿宋 10号
3. 汇总表需要将通过院审和未通过院审的项目都要统计到汇总表里
[image: ebd641f6c25e7040d86213a284717ef]
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